
 

 

 

  

Eljárásrend 

Intézkedési terv a 2020/2021. Tanévben a köznevelési intézményekben a 

járványügyi készenlét idején alkalmazandó eljárásrendről című 2020. augusztus 

17-én az Emberi Erőforrások Minisztériumának Köznevelésért Felelős 

Helyettes Államtitkára Kisfaludy László által által kiadott dokumentum alapján 

Bakosné Vörös Andrea 
INTÉZMÉNYVEZETŐ 

 

Lőrinci, 2020. augusztus 



~ 1 ~ 
 

Tartalomjegyzék 

A tanév előkészítése ................................................................................................................... 2 

Az intézmények látogatása, rendezvények, kirándulások .......................................................... 2 

Intézkedések fertőzéssel érintett intézmények esetében ............................................................ 3 

A takarító személyzet számára ................................................................................................... 5 

A tanári kar számára ................................................................................................................... 6 

A tanítási-tanulási folyamat, alprogrami órák, napközi, tanulószoba ........................................ 6 

Az étkezés .................................................................................................................................. 7 

A csengetési rend ....................................................................................................................... 7 

Külföldről érkező kollégiumi tanulókra vonatkozó szabályok .................................................. 7 

Iskola egészségügyi ellátás szabályai ......................................................................................... 7 

Tanulói hiányzások kezelése ...................................................................................................... 8 

 

  



~ 2 ~ 
 

A tanév előkészítése 

Intézményünkben az alapos, mindenre kiterjedő fertőtlenítő takarítást kell elvégezni. 

Ellenőrzése intézményvezető-helyettesi feladat, amit 2020. augusztus 19-ig a Nemzeti 

Népegészségügyi Központ (a továbbiakban: NNK) ajánlása, annak az 1. számú melléklete 

alapján kell elvégezni. 

Az intézmény minden dolgozójának tájékoztatása az Intézkedési tervről (A 2020/2021. 

Tanévben a köznevelési intézményekben a járványügyi készenlét idején alkalmazandó 

eljárásrendről) 2020. augusztus 31-én. 

A szülők tájékoztatása az iskola honlapján, közösségi oldalán, a Kréta üzenő falán, az 

osztályok csoportjain keresztül történjen. Az információk hagyományos nyomtatott formában 

a bejárati ajtókra kerüljenek kihelyezésre. Szóban az első szülőértekezleten kell tájékoztatni a 

szülőket. 

A tanulók tájékoztatása az első tanítási napon történik. 

Az eljárásrend a Házirend része. 

Az intézmények látogatása, rendezvények, kirándulások  

Intézményünket kizárólag egészséges, tüneteket nem mutató gyermek, tanuló látogathatja. Az 

oktatásban és nevelésben, illetve az intézmények működtetésében csak egészséges és 

tünetmentes dolgozó vehet részt.  

Az osztályfőnök tájékoztatja a szülőket arról, hogy amennyiben gyermeküknél tüneteket 

észlelnek, a NNK aktuális eljárásrendje alapján gondoskodjanak orvosi vizsgálatról. A szülő 

köteles az iskolát értesíteni, ha a gyermeknél koronavírus-gyanú vagy igazolt fertőzés van.  

Az a gyermek, tanuló vagy pedagógus, aki bármilyen betegség miatt otthon maradt, a 

háziorvos, a kezelőorvos igazolásával vagy kórházi zárójelentéssel mehet újra az 

intézménybe. Hatósági házi karantén esetén a járványügyi hatóság által kiadott, a 

járványügyi megfigyelést feloldó határozatot szükséges bemutatni. 

Az épület előtt, és az épületben is figyelmeztetni kell a gyermeket a csoportosulás elkerülésére. 

Az osztálytermekben lehetőség szerint minden osztályfőnöknek gondoskodnia kell a tanulók 

lazább elhelyezéséről. Amennyiben a 1,5 méteres védőtávolság nem tartható a közösségi 

tereken, úgy javasolt a védőmaszk használata. A tanítási órákon a maszk viselése lehetséges, 

de nem kötelező.  

Az épületekbe szülő, vendég csak ügyintézés céljából vagy igazgatói engedéllyel léphet, ekkor 

is maszkban és kézfertőtlenítés után. A dolgozókon kívül minden belépő adatait a portás rögzíti 

kontaktkutatás céljából. 

A közösségi terekben egyszerre csak annyi gyermek, tanuló tartózkodhat, hogy betartható 

legyen a 1,5 méteres védőtávolság. Lehetőség szerint az udvaron tartózkodjanak a diákok az 
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óraközi szünetekben, ahol az osztályok számára elkülönített területeket jelölünk ki. A 

kijelöléskor elsődleges szempont, hogy az osztályok keveredését a minimálisra csökkentsük. 

Elsősorban az alsó tagozatos tanulókat különítjük el a felső tagozatos tanulóktól. 

A tantermi oktatás során az osztályok keveredését – amennyiben ez lehetséges – el kell kerülni. 

A szaktantermek, nyelvi bontótermek kivételével az osztályok a tanítási nap során használják 

ugyanazt a tantermet. Amennyiben ez nem megoldható, az osztályok váltása között a 

tantermekben felületfertőtlenítést kell végezni.  

A megfelelő védőtávolság betartása különösen fontos a mosdókban, illetve az öltözőkben, ezért 

a tornaórák előtti és utáni öltözésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkerülhető legyen az 

öltözőkben történő csoportosulás.  

Az első félévben esedékes nagy létszámú tanuló vagy pedagógus egyidejű jelenlétével járó (pl.: 

tanévnyitó ünnepség, bál, kulturális program) rendezvény megszervezése során tekintettel kell lenni 

az alábbiakra:  

- az Operatív Törzs által meghatározott létszámkorlát szigorú betartása,  

- az alapvető egészségvédelmi intézkedések, szabályok betartása (távolságtartás, 

maszkviselés, kézfertőtlenítés, szellőztetés),  

- zárttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,  

- a rendezvény kisebb létszámú rendezvényekre bontása és a résztvevők körének 

korlátozása.  

Az osztálykirándulásokkal és tanulmányi kirándulásokkal kapcsolatban azok belföldi 

megvalósítása lehetséges, de megfontolandó. A Határtalanul! program megvalósítása tavaszra 

tolódik. 

A szülők személyes megjelenésével járó szülői értekezleteket csak a járványügyi előírások betartása 

mellett tartható meg, az első osztály kivételével online valósul meg.  

A tisztasági csomag kötelező. Tartalmaznia kell szappant, papírtörlőt, papírzsebkendőt, 

egészségügyi papírt, egy védőmaszkot, lehetőség szerint kézfertőtlenítőt. 

A maszk viselése zárt terekben, a tanterem, az étkező és a tornaterem kivételével kötelező. 

Az iskolákba 2 bejáraton keresztül érkeznek, elkülönítve az alsó és a felső tagozatos tanulókat. 

A bejáratoknál kézfertőtlenítés történik, és lázmérés. 

Intézkedések fertőzéssel érintett intézmények esetében 

A közneveléssel összefüggő egyes kormányrendeletek módosításáról szóló 417/2020.(VIII.30.) 

Korm. rendelet 26.§ értelmében a koronavírus-világjárvány által okozott fertőzés vagy fertőzött 

személyek megjelenése a nevelési-oktatási intézményben a nemzeti köznevelésről szóló 2011. 

évi CXC. törvény 30. §(5) bekezdése szerint megyére, fővárosra kiterjedő veszélyhelyzetnek 

minősül. Ennek megfelelően koronavírus érintettség esetén az adott intézményben vagy 

település intézményeiben csak az Oktatási Hivatal rendelhet el rendkívüli szünetet. 
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Amennyiben egy tanulón jelentkeznek a betegség tünetei: 

A leggyakoribb tünetek: 

 láz 

 száraz köhögés 

 fáradékonyság 

Kevésbé gyakori tünetek: 

 fájdalom 

 torokfájás 

 hasmenés 

 kötőhártya-gyulladás 

 fejfájás 

 a szaglás/ízlelés elvesztése 

 bőrkiütés, vagy elszíneződés az ujjakon/lábujjakon 

az elkülönítő szobába (az orvosi szobába) kell a kísérni, és ott tartani felügyelet mellett. A 

felügyeletre kijelölt személynek maszkot és védőkesztyűt kell viselnie, melyek az orvosi 

szobákban találhatók. Ezzel egyidejűleg az osztályfőnök, hiányában az iskolatitkár, értesíti az 

intézményvezetőt (hiányában a helyettest), a gyermekorvost és a szülőt. A szülő köteles 

felvenni a kapcsolatot a gyermekorvossal, majd tájékoztatni az iskolát. 

Amennyiben a gyermekorvos megállapítja a COVID-19 fertőzést, vagy karanténba kerül a 

gyermek, az intézményvezető tájékoztatja a fenntartót szóban és írásban. 

Amennyiben dolgozó észleli magán a tünetek valamelyikét, jelezze az intézményvezetőnek, vagy 

helyettesének, majd háziorvosának. Az intézményt a legrövidebb időn belül el kell hagynia, 

amennyiben lehetséges autóval. 

Amennyiben iskolánkban átmenetileg elrendelésre kerül a tantermen kívüli, digitális munkarend, a 

gyermekfelügyeletet meg kell szervezni a szülők támogatása érdekében. Amennyiben az 

intézményben objektív okokból nem szervezhető meg a gyermekfelügyelet, arról a tankerületi 

központ gondoskodik.  

A gyermekfelügyelet során a gyermekétkeztetési feladat ellátójának változatlanul biztosítania kell 

a gyermekétkeztetést  

A takarító személyzet számára 

A takarítást a mellékelt beosztás szerint kell végezniük mindkét épületben. A beosztás 

megszervezését, a beosztás szerinti munka elvégzését az igazgató helyettesek végzik. 

A napi rendszerességű takarítási feladatok elvégzésénél az alábbi területeket, feladatokat 

fokozott figyelemmel kell elvégezni, ellenőrizni 

 Vírusölő hatású kézmosó, kézfertőtlenítő szer kihelyezése, folyamatos pótlása az iskola 

alábbi pontjainál: 

o bejárat, a szociális helyiségekben (mosdók, wc-k, öltözők), orvosi szoba, tanári, 

zeneiskolai épületrész 
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 A szappanos kézmosási lehetőség ellenőrzése, szükség szerint pótlása, utántöltése 

 Papírtörlők kihelyezése, szükség szerint utántöltése 

 Kilincsek, korlátok, villanykapcsolók, csaptelepek, wc lehúzók fertőtlenítése minden 

tanítási óra alatt a tantermeken kívül, szünetekben azokban a tantermekben, ahol 

csoportváltás történik 

 Sport és játékeszközök fertőtlenítése  

 A számítógépek kezelőfelületének, billentyűzetének fertőtlenítése  

 Tanuló és tanári asztalok fertőtlenítése lehetőség szerint naponta több alkalommal 

 Az épület folyamatos szellőztetése, friss levegőellátás biztosítása 

 az étkezés lebonyolításának segítése 

A tanári kar számára 

A szülőkkel való kapcsolattartásnál törekedni kell a szükséges információk elektronikus 

átadására 

Kiemelt figyelmet kell fordítani az alapvető higiénés szabályok betartása. Az egyes 

tevékenységeket megelőzően és azokat követően szappanos kézmosással vagy alkoholos 

kézfertőtlenítéssel kell biztosítani a személyes tisztaságot.  

A személyi higiéne alapvető szabályairól a gyermekek, tanulók kapjanak részletes, az adott 

korosztálynak megfelelő szintű tájékoztatást. A gyermekeknek tanítsák meg az úgynevezett 

köhögési etikettet: papír zsebkendő használata köhögéskor, tüsszentéskor, majd a használt 

zsebkendő szemetes kukába dobása és alapos kézmosás, esetleg kézfertőtlenítés.  

Gondot kell fordítani az állandó szellőztetésre. 

Minden osztályfőnök felméri a gyermekek digitális eszközökkel való ellátottságát. 

Informatika óra keretében megismertetünk minden diákot a Classroom nevű program 

használatával. Intézményi továbbképzés keretében a tanári kar is megismerkedik a Classroom 

program nyújtotta lehetőségekkel. Felkészülünk a digitális oktatásra. 

A tanítási-tanulási folyamat, alprogrami órák, napközi, tanulószoba 

A foglalkozásokon kerülni kell a személyes érintkezéssel járó tanítási módszereket. A 

testnevelés és népi játék órákat javasolt a szabad téren megtartani. Az órák során mellőzni kell 

a szoros testi kontaktust igénylő feladatokat. Az énekkari órák, és a vegyes csoportokból álló 

sportfoglalkozásokat fel kell függeszteni a vírushelyzet idejére. 

Az úszásoktatás elmarad. 

Az őszi fogászati ellenőrzés elmarad. 
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Az étkezés 

A csengetési rend illetve a tanítási órák hosszának változtatásával hosszabb szünetek állnak 

rendelkezésre az étkezési folyamat zavartalansága érdekében. 

A 80 fős ebédlőben lehetőség szerint csak negyven fő (kettő vagy három kisebb osztály) 

tartózkodhat egyszerre, elkülönítve, sorban állás esetén is törekedni kell a védőtávolság 

betartására 

Étkezőbe tanuló, kísérők, és a takarítók csak kézfertőtlenítés után mehet. 

Az 1. 2. 5. 6. 7. órák 40 percesek, így három hosszabb szünet keletkezik az étkezési zsúfoltság 

csökkentése érdekében. 

A csengetési rend 

 Kezdete Vége Szünet 

1. óra * 8.00 8.40 20 perc 

2. óra * 9.00 9.40 10 perc 

3. óra 9.50 10.35 10 perc 

4. óra  10.45 11.30 10 perc 

5. óra * 11.40 12.20 25 perc 

6. óra * 12.45 13.25 25 perc 

7. óra* 13.50 14.30 5 perc 

8. óra 14:35 15:20  

A *-al jelzett órák 40 percesek 

Külföldről érkező kollégiumi tanulókra vonatkozó szabályok  

A külföldön tartózkodó tanulók amennyiben a tanuló sárga, illetve piros besorolású országból 

érkezik, a határátlépéskor házi karanténban tartózkodásra kötelezik. A tanulók tesztelését az 

NNK honlapján közzétett, erre kijelölt laboratóriumokban lehet elvégezni. Mivel a tanuló 

jogszabályi kötelezettségének tesz eleget, ezért a tesztelés pénzügyi és adminisztratív terheit az 

állam viseli  

Iskola egészségügyi ellátás szabályai  

Az iskolai szűrővizsgálatok és az iskola-egészségügyi ellátás során az egyéb egészségügyi 

ellátásra vonatkozó szabályokat szükséges betartani. Ennek megfelelően, amennyiben az 

egészségügyi ellátás korlátozásának elrendelésére nem kerül sor, a szűrővizsgálatokat, és egyéb 

feladatokat maradéktalanul el kell végezni.  

A járványügyi készültség időszakában az iskola-egészségügyi ellátás védőnői vonatkozásban 

az iskola-egészségügyi ellátásról szóló 26/1997. (IX.3.) NM rendelet 3. sz. melléklete, az 

egyeztetett munkaterv, az oktatási intézményekre vonatkozó, valamint a járványügyi 

helyzetnek megfelelő eljárásrend alapján történik, mely feltételezi a pedagógus, a védőnő, az 

iskolaorvos és a tanuló folyamatos együttműködését.  
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A személyes találkozást igénylő teendők esetében – védőnői szűrővizsgálatok, tisztasági 

vizsgálatok, védőoltások, védőnői fogadóóra – a feladatok elvégzése a fenti járványügyi 

óvintézkedések (személyi higiéné, a használt eszközök fertőtlenítése, szellőztetés, zsúfoltság 

kerülése, maszkhasználat) figyelembe vételével történik. A megfelelő szervezéssel (időbeli 

ütemezés, pontos időpont megadásával) az eltérő osztályokban tanulók közötti találkozások 

számát csökkenteni kell.  

Tanulói hiányzások kezelése  

Annak a tanulónak az iskolai hiányzását, aki a vírusfertőzés szempontjából veszélyeztetett 

csoportba tartozik tartós betegsége (például szív-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, 

légzőszervi megbetegedések, rosszindulatú daganatos megbetegedések, máj- és 

vesebetegségek) vagy például immunszupprimált állapota miatt, erről orvosi igazolással 

rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hiányzását igazolt hiányzásnak kell tekinteni. Igazolt 

hiányzásnak tekintendő továbbá, ha a gyermek, a tanuló hatósági karanténba kerül a részére 

előírt karantén időszakára.  

Ezen időszakban a tanuló az otthona elhagyása nélkül, a pedagógusokkal egyeztetett 

kapcsolattartási és számonkérési forma mellett részt vehet az oktatásban.  

A gyermek, a tanuló távolmaradásával kapcsolatos valamennyi szabály a nevelési-oktatási 

intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 

31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartása szerint szükséges eljárni  


